Zalacznik Nr 1

do Uchwaty Nr 16/e-211/2022
Rady Naukowej IITD PAN

z dnia 13 pazdziernika 2022 1.

SZCZEGOLOWY TRYB POSTEPOWANIA
W SPRAWIE NADANIA STOPNIA DOKTORA HABILITOWANEGO

1. Warunki ogolne uzyskania stopnia doktora habilitowanego opisuje ustawa Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce z dn. 20 lipca 2018 r. (Dz.U. 2018, poz. 1668), zwana dalej

Ustawg.
2. Stopien doktora habilitowanego nadaje sie osobie, ktora:
a) posiada stopien doktora;
b) posiada w dorobku osiggniecia naukowe stanowigce znaczny wkitad w rozwdj okreslonej
dyscypliny, w tym co najmniej:

— 1 monografie naukowag wydang przez wydawnictwo, ktére w roku opublikowania
monografii w ostatecznej formie bylo ujete w wykazie zawartym w rozporzadzeniu
MNISW, lub

— 1 cykl powigzanych tematycznie artykutéw naukowych opublikowanych w czasopismach
naukowych lub w recenzowanych materiatach z konferencji miedzynarodowych, ktére
w roku opublikowania artykutu w ostatecznej formie byty ujete w wykazie zawartym
w rozporzgdzeniu MNiSW, lub

— 1 zrealizowane oryginalne osiggniecie projektowe, konstrukcyjne lub technologiczne;

c) wykazuje sie istotng aktywnoscig naukowa realizowang w wiecej niz jednej uczelni tub
instytucji naukowej, w szczegdlnosci zagranicznej. ‘

3. Osiggniecie, o ktdrym mowa w punkcie 2b, moze stanowi¢ cze$¢ pracy zbiorowej, jezeli
opracowanie wydzielonego zagadnienia jest indywidualnym wktadem osoby ubiegajgcej sie o
stopien doktora habilitowanego.

4, Obowigzek publikacji nie dotyczy osiggnie¢, ktorych przedmiot jest objety ochrong informaciji

niejawnych.



5. Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczyna sie na wniosek

sktadany do podmiotu habilitujgcego za posrednictwem Rady Doskonatosci Naukowej (RDN).

6. Podmiotem habilitujgcym w Instytucie Immunologii i Terapii Do$wiadczalnej im. Ludwika
Hirszfelda PAN (zwanego dalej Instytutem) jest Rada Naukowa Instytutu, zgodnie z art. 178
ust. 1.2 Ustawy.

7. Pracownicy Instytutu planujgcy wszczgé postepowanie habilitacyjne poza jednostka
macierzystg, zobowigzani sg do pisemnego poinformowania Dyrektora Instytutu.

8.Whniosek obejmuje:

1) kopie dyplomu nadania stopnia doktora potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez
organ do tego uprawniony;

2) opis kariery zawodowej;

3) wykaz osiggnie¢ wymienionych w punkcie 2b i 2¢, uwzgledniajacy poswiadczong analize
bibliometryczna;

4) wskazanie wybranego podmiotu habilitujgcego;

5) w przypadku, gdy osiggniecie, o ktdrym mowa w punkcie 2b, stanowi czes¢ pracy zbiorowej,
habilitant i wspétautorzy zobowigzani sg do ztozenia oéwiadczen o ich indywidualnym
wktadzie w powstanie osiggniecia; w przypadkach losowych habilitant moze by¢ zwolniony
z obowigzku przedtozenia o$wiadczenia, co wymaga pisemnego uzasadnienia.

9. Dla wnioskéw skfadanych w okresie miedzy 1 pazdziernika 2019 r. a 31 grudnia 2020 r.
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego prowadzi sie na
podstawie przepisow Ustawy z tym, ze w postepowaniach wszczetych do dnia 31 grudnia
2020 r. do osiggnieé, o ktérych mowa w art. 186 ust. 1 pkt 3 lit. a i art. 219 ust. 1 pkt 2
lit. b tej Ustawy, zalicza sie takze:

1) Artykuty naukowe opublikowane:
a) w czasopismach naukowych Ilub recenzowanych materiatach z konferencji
- miedzynarodowych, ujetych w wykazie sporzadzonym zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. b tej Ustawy, przed dniem og%oézenia tego
wykazu; ‘ |
b) przed dniem 1 stycznia 2019 r. w czasopismach naukowych, ktére byty ujete w czesci
A albo .C wykazu czasopism naukowych ogtoszonego komunikatem Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 stycznia 2017 r., albo byly ujete w czesci B tego
- wykazu, przy czym artykutom naukowym w nich opublikowanym przyznanych byto co
najmniej 10 punktow.
2) Monografie naukowe wydane przez:




a) wydawnictwo ujete w wykazie sporzadzonym zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. a tej Ustawy, przed dniem ogtoszenia tego
wykazu;

b) jednostke organizacyjng podmiotu, ktérego wydawnictwo jest ujete w wykazie
sporzadzonym zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. a
tej Ustawy.

10. RDN dokonuje oceny formalnej wniosku i w terminie 4 tygodni od jego otrzymania przekazuje
go podmiotowi habilitujgcemu, ktéry w terminie 4 tygodni moze nie wyrazi¢ zgody na
przeprowadzenie postepowania i zwrdci¢ wniosek do RDN.

11. W przypadku niewyrazenia zgody RDN niezwiocznie wyznacza inny podmiot habilitujacy,

ktory musi przeprowadzi¢ postepowanie.

12. W terminie 12 tygodni od dnia otrzymania wniosku RDN wyznacza 4 cztonkow komisji
habilitacyjnej, w tym przewodniczacego i 3 recenzentow.

13. Rada Naukowa Instytutu powotuje komisje habilitacyjng w terminie 6 tygodni od dnia
otrzymania informacji o cztonkach komisji wyznaczonych przez RDN. W skiad komis;i
habilitacyjnej wchodzi:

1) 4 cztonkéw wyznaczonych przez RDN;

2) 2 czlonkdéw posiadajacych stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora,
zatrudnionych w podmiocie habilitujgcym, w tym sekretarz;

3) recenzent posiadajacy stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora oraz aktualny
dorobek naukowy i uznang renome, w tym miedzynarodowa, niebedgcy pracownikiem
Instytutu.

14. Czionkowie komisji habilitacyjnej wskazani w pkt. 13.2 i recenzent wskazany w pkt. 13.3
wybierani sg przez Rade Naukowg Instytutu w tajnym glosowaniu w trybie uchwaty
bezwzgledng wigkszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy sktadu Rady Naukowej
Instytutu. Kandydatdw na czionkdéw komisji habilitacyjnej i recenzenta wskazanych
w pkt. 13.2 i 13.3 zgtasza Z-ca Dyrektora ds. Naukowych Instytutu.

-15, Cztonkami komisji habilitacyjnej mogg by<¢ osoby posiadajagce stopien doktora habilitowanego
lub tytut naukowy profesora.

16. Cztonkami komisji habilitacyjnej nie moga by¢ osoby posiadajgce wspdlny dorobek publikacyjny
oraz wspdlne prace badawcze z habilitantem, a takze osoby bedgce recenzentem wydawniczym
ocenionego dorobku; petnigce funkcje promotora albo recenzenta w przewodzie doktorskim
habilitanta, a takze bedace w stosunku nadrzednosci stuzbowej.




17.

18.

19.

20.

21.

Recenzentem wybranym przez Rade Naukowa Instytutu moze byC osoba niespetniajgca
warunkdéw okreslonych w punkcie 13.3 w zakresie stopnia doktora habilitowanego lub tytutu
profesora, ktdra jest pracownikiem zagranicznej uczelni lub instytucji naukowej, jezeli ww.
Rada Naukowa uzna, Zze osoba ta posiada znaczacy dorobek w zakresie zagadnien
zwigzanych z osiggnieciami osoby ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego.
Recenzentem nie moze zostaC osoba, ktora w okresie ostatnich 5 lat dwukrotnie nie
dochowata terminu, o ktorym mowa w art. 221 pkt. 8 Ustawy.

Decyzje dotyczaca wyboru recenzenta wg pkt. 17 podejmuje Rada Naukowa Instytutu w
gtosowaniu tajnym w trybie uchwaty bezwzgledng wiekszoscig gtoséw w obecnosci co
najmniej potowy sktadu Rady Naukowej.

Od momentu wyboru petnego sktadu komisji habilitacyjnej dalsze etapy postepowania
habilitacyjnego prowadzi sekretarz w porozumieniu z przewodniczacym komisji habilitacyjnej.
Przesytanie dokumentacji habilitanta do wszystkich cztonkow komisji lezy w kompetenciji
sekretarza komisji habilitacyjnej we wspdipracy z sekretariatem Rady Naukowej Instytutu.

22. W przypadku wycofania wniosku po powotaniu komisji habilitacyjnej:

1) ten sam wniosek nie moze by¢ podstawg ubiegania sie o nadanie stopnia doktora
habilitowanego w innym podmiocie habilitujgcym;

2) wnioskodawca nie moze ubiegad sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego przez okres
2 lat.

23. Recenzenci, w terminie 8 tygodni od dnia doreczenia im wniosku, o ktérym mowa w pkt. 8 i 9,

oceniaja, czy osiggniecia naukowe osoby ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego
odpowiadajg wymaganiom okreslonym w punkcie 2b, 2c oraz 9 i przygotowujg recenzje.

24. Po otrzymaniu recenzji, przewodniczacy wraz z sekretarzem wyznaczajg termin posiedzenia

komisji habilitacyjnej, celem podjecia uchwaty zawierajgcej opinie w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego. Dopuszcza sie prowadzenie posiedzenia komisji w formie

wideokonferencij.

25. Uchwate zawierajacg opinie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego podejmuje

komisja habilitacyjna w gtosowaniu jawnym. Na wniosek osoby Ubiegajqcej sie o stopien
doktora habilitowanego komisja podejmuje uchwate w gtosowaniu tajnym. Opinia nie moze
by¢ pozytywna, jezeli co najmniej 2 recenzje sg negatywne.

Uchwate wraz z Zatgcznikiem stanowigcym uzasadnienie i bedacym integralng czescig
Uchwaty oraz Protokdt z posiedzenia komisji habilitacyjnej, po akceptacji cztonkéw komisji,

podpisujg — Przewodniczacy i Sekretarz komisiji.




26.

27.

Komisja habilitacyjna w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania recenzji przekazuje Radzie
Naukowej Instytutu uchwate, o ktérej mowa w pkt. 25, wraz z uzasadnieniem i dokumentacja
postepowania.

Komisja habilitacyjna na posiedzeniu, wyznaczonym zgodnie z pkt. 24 moze zdecydowaé
o przeprowadzeniu kolokwium habilitacyjnego w zakresie osiggnie¢ naukowych osoby
ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego. O zasadnosci przeprowadzenia kolokwium
decyduje komisja habilitacyjna w glosowaniu jawnym. Decyzja o przeprowadzeniu kolokwium
habilitacyjnego powinna wynikac ze szczegdlnych przestanek merytorycznych i zapada wiekszoscig
gtosdw petnego sktadu Komisji habilitacyjnej.

28. W przypadku podjecia decyzji o przeprowadzeniu kolokwium habilitacyjnego, przewodniczacy

29,

30.

31.

32.

33.

34.

komisji habilitacyjnej ustala termin drugiego posiedzenia komisji habilitacyjnej z udziatem
osoby ubiegajgcej sie o stopien doktora habilitowanego. Wyznaczony termin podany jest do
wiadomosci zainteresowanego, co najmniej 15 dni przed planowanym terminem kolokwium
habilitacyjnego. Dopuszcza sie przeprowadzenie kolokwium habilitacyjnego w formie
wideokonferencji.
Przewodniczgcy komisji habilitacyjnej powiadamia osobe ubiegajacy sie o stopien doktora
habilitowanego o terminie przeprowadzania kolokwium habilitacyjnego listem poleconym, na
adres korespondencyjny osoby ubiegajacej sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego
wskazany we wniosku, o ktérym mowa w pkt. 5 niniejszej Procedury.

Pracownikowi niebedgcemu nauczycielem akademickim lub pracownikiem naukowym,
na ktérego wniosek zostato wszczete postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego, przystuguje na jego wniosek zwolnienie od pracy na uczestnictwo
w kolokwium habilitacyjnym. Za okres zwolnienia od pracy pracownikowi przystuguje
wynagrodzenie ustalane jak za urlop wypoczynkowy.
Nieobecnos$¢ osoby ubiegajacej sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego na kolokwium
habilitacyjnym w ustalonym terminie usprawiedliwia Przewodniczacy komisji habilitacyjnej,
jesli wniosek w tej sprawie wplynat do Przewodniczacego komisji habilitacyjnej w terminie 7
dni od dnia kolokwium habilitacyjnego lub w wyjatkowych przypadkach w terminie 7 dni od
dnia ustania przyczyny nieobecnosci. '
W przypadku usprawiedliwienia nieobecnos$ci osoby ubiegajacej sie o nadanie stopnia doktora
habilitowanego, pkt. 28 niniejszej Procedury stosuje sie odpowiednio.

Przebieg kolokwium habilitacyjnego jest protokotowany przez sekretarza komisji
habilitacyjnej.

Rada Naukowa Instytutu w terminie miesigca od dnia otrzymania uchwaty komisji
habilitacyjnej, nadaje na jej podstawie stopien doktora habilitowanego albo odmawia jego

nadania. Rada Naukowa Instytutu odmawia nadania stopnia, w przypadku gdy opinia komisji
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35.

36.

37.

38.

39.:

40.

41.

42.

43.

44,

habilitacyjnej jest negatywna. Decyzje o przyznaniu lub odmowie nadania stopnia doktora
habilitowanego podpisuje Przewodniczacy Rady Naukowej Instytutu.

Osoba, ktdrej nadano stopien doktora habilitowanego, otrzymuje dyplom habilitacyjny oraz
odpis tego dyplomu. Na wniosek tej osoby wydaje sie odpis dyplomu w jezyku obcym.
Dyplomy habilitacyjne oraz ich duplikaty i odpisy, przeznaczone do obrotu prawnego
z zagranica, sg uwierzytelniane, na wniosek zainteresowanego, przez Prezesa PAN -
w przypadku stopni nadanych przez instytuty PAN. Za uwierzytelnienie pobierana jest optata.
Uroczyste wreczenie dyplomu habilitacyjnego odbywa sie w Dniu Ludwika Hirszfelda w Instytucie
Immunologii i Terapii Doswiadczalnej im. Ludwika Hirszfelda Polskiej Akademii Nauk.

Od decyzji o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego osobie ubiegajgcej sie
o stopien doktora habilitowanego przystuguje odwotanie do RDN w terminie 30 dni od dnia
doreczenia decyzji. Odwotanie skfadane jest na rece Przewodniczacego Rady Naukowej
Instytutu, ktdéry przekazuje odwotanie RDN wraz z opinig Rady Naukowej i aktami sprawy w
terminie 3 miesiecy od dnia ztozenia odwotania.

Rada Naukowa Instytutu wystawia opinie, o ktérej mowa w pkt. 38 na podstawie
sprawozdania komisji statej Rady Naukowej Instytutu ds. odwotan w postepowaniach
habilitacyjnych. Opinia wystawiana jest w trybie uchwaty w gtosowaniu tajnym.

Po rozpatrzeniu odwotania, w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy, RDN utrzymuje w mocy
zaskarzong decyzje albo uchyla jg i przekazuje sprawe do ponownego rozpatrzenia Radzie
Naukowej Instytutu lub innemu podmiotowi habilitujgcemu.

W postepowaniach w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, w zakresie

nieuregulowanym w ustawie, stosuje sie odpowiednio przepisy Kpa.

Podmiot habilitujacy udostepnia w BIP na swojej stronie podmiotowej wniosek osoby

ubiegajgcej sie o stopiern doktora habilitowanego, informacje o skiadzie komisji
habilitacyjnej, recenzje, uchwate zawierajgcg opinie w sprawie nadania stopnia wraz
z uzasadnieniem oraz decyzje o nadaniu stopnia albo odmowie jego nadania. Wniosek osoby
ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego, informacje o sktadzie komisji habilitacyjnej
oraz recenzje niezwlocznie po ich udostepnieniu zamieszcza sie w systémie POL-on.
Czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 42 nalezg do kompetencji sekretariatu Rady Naukowej
Instytutu.

Osoba, ktéra uzyskala stopien doktora habilitowanego wprowadza informacje
0 postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego do systemu SYNABA oraz




uiszcza optate za dyplom doktora habilitowanego poprzez dokonanie wptaty na konto

bankowe IITD PAN zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora Instytutu.

45, Osoba, ktora ubiega sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego wnosi optate za
przeprowadzenie postepowania w tej sprawie.

46. Optate wnosi sie na rzecz IITD PAN.

47. W przypadku pracownika naukowego lub nauczyciela akademickiego koszty postepowania ponosi
zatrudniajgca go uczelnia, instytut PAN, instytut badawczy lub instytut miedzynarodowy.

48. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor IITD PAN moze zwolni¢ z opfaty w catosci lub w
czesci.

49. Wysoko$¢ optaty za postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego ustala
sie w trybie zarzadzenia Dyrektora Instytutu, w ktérym przeprowadzane jest postepowanie
habilitacyjne.

50. Wysoko$¢ optaty nie moze przekraczaé kosztéw postepowania, uwzgledniajgcych w
szczegolnosci koszty wynagrodzen dla recenzentdw i cztonkdw komisji habilitacyjnej, koszty
zwigzane z delegacjami osob spoza Wroctawia oraz koszty posrednie Instytutu,
uwzgledniajgc zapisy Ustawy.

51. Optate pobiera sie na podstawie umowy zawartej miedzy Dyrektorem Instytutu a osobg
ubiegajqcg sie o stopien doktora habilitowanego lub podmiotem zatrudniajagcym habilitanta.
Zobowigzanie do jej zawarcia jest skfadane po podjeciu przez Rade Naukowg Instytutu
uchwaly o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania habilitacyjnego osoby

ubiegajacej sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego.

W niniejszym dokumencie ujeto procedury wskazane w art. 221 ust. 14 ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce z 20 lipca 2018 r., a mianowicie:

j . Szczegotowy tryb postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego — caty dokument;

2. Zasady ustalania wysokosci opfaty za postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
oraz zwalniania z tej opfaty — punkty 46-51;

3. Sposob wyznaczania cztonkow komisji habilitacyjnef — punkty 12-18.




